
 
 
 
 

INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI 

 

RELATÓRIO PEDAGÓGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO MÊS DE 

OUTUBRO DE 2014 

                

EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL I  
 

•  Reunião de pais para apresentação dos trabalhos e das conquistas dos alunos 

no 3º bimestre 

•  Gincana Cultural Solidária 

•  Capacitação Mind Lab  

•  Atendimento a pais  

•  Reuniões com a Direção Pedagógica para avaliação e reorganização do 

cotidiano escolar 

•  Reunião da Associação de Ex-Alunos para organização do encontro de 

confraternização 

•   Atendimento a pais de alunos com dificuldades de aprendizagem 

•   Atendimento a pais com matrículas novas 

•   Atendimento aos especialistas das crianças com dificuldades de 

aprendizagem 

•  Projeto Contos Clássicos (apresentações teatrais) 

•  Reunião com a equipe escolar sobre os preparativos do Show da Ed. Infantil 

•  Organização do show do Centro de Educação Infantil 

• Organização de excursão Odisseia; 

•  Organização de excursão à Gráfica ArteMídia; 

 

 

•  Organização de excursão à “Lar Vó Tereza”; 



    

•  Organização de excursão à “Parque Ecológico de Araçatuba”; 

•  Organização de excursão à “Folha da Região”; 

•  Organização de excursão à “Festival Literário de Birigui”; 

•  Organização de excursão ao “Chiquinho Sorvetes”; 

•  Organização Semana da Criança Educação Infantil; 

 

•  Organização para as filmagens do Fundamental I (Marketing); 

 

Previsão para novembro  

 

• Organização geral do Show de Encerramento da Educação Infantil 

• Atendimento a pais para novas matrículas 

• Estudos para atribuição e remanejamento de professores para 2015 

• Acompanhamento ao processo de avaliação de desempenho dos alunos 

através dos instrumentos aplicados pelos professores 

 

 

 
 

ENSINO FUNDAMENTAL II E ENSINO MÉDIO  

•  Participação na Solenidade de Abertura e Culto de aniversário do INB. 

 

 

 

 

 

 



 

•  Gincana Cultural Solidária – Fund. II a Ensino Médio 

•  Reunião de Pais e Mestres – 3º BIMESTRE 

•  Participação na Confraternização de Ex-alunos 

•  Conselho de Classe e Série – Fund. II a Médio. 

•  Reuniões e encontros - MATRÍCULAS 2015. 

•  Participação dos alunos do Médio do ENEM – Exame Nacional do Ensino 

Médio. 

 

Previsão para Novembro  

•  Participação dos alunos do Médio no vestibular do “PAS” DA UNIVERSIDADE 

ESTADUAL DE MARINGÁ.  

 

•  Colação de Grau – 3º Ensino Médio. 

•  Participação alunos do Fund. II – Avaliação Externa aprendizado. 

•  Participação dos alunos do 3º médio nos vestibulares da UNESP, UNICAMP E 

FUVEST. 

•  Semana de recuperação 4º bimestre e entrega de notas. 

•  Show de encerramento de ano letivo – Educação Infantil. 

•  Simulado p-7 e p-8 – 1º e 2º médio. 

•  Passeio Ciclístico da Família Noroestina em parceria com o Sindicato dos 

Calçadistas de Birigui e Sesi. 

•  Realização da II Festa do Sorvete 

 

SECRETARIA 
• Matrículas 2015 

 



• Trabalhos realizados nos Diários de classe: carimbo dos meses, dias letivos, dias 

de aula, recessos e feriados 

• Digitação de notas do bimestre  

• Arquivo das papeletas de notas 

• Entrega dos boletins 

• Atendimento ao público 

• Conferência das notas dos alunos 

• Preenchimento das fichas individuais 

 
 
Previsão para Novembro  

• Matrícula 

• Reunião de Conselho 

 
 

BIBLIOTECA  

• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 

• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 

• Organização do Acervo; 

• Cadastro de Livros; 

• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 

• Pesquisa Bibliográfica; 

• Renovações de revistas, 

• Cotações de preços (livros para biblioteca). 

 

 
Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 

 
 
Empréstimos realizados  
(Educação Infantil ao 
Ensino Médio) 
 

 
418 exemplares 

 
Multas 
 

 
R$ 7,00 
 

  
 
 

MARKETING 
 
• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos jornais 

de Birigui – gentileza das mídias impressas; 



• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Acompanhamento e divulgação da Campanha de Matrículas para o Centro de 

Educação Infantil; 

 

 

• Preparativos e cobertura das Gincanas Culturais – Ensino Fundamental I / 

Ensino Fundamental II e Ensino Médio; 

• Realizar contato telefônico e entregar autorizações para todos os alunos 

envolvidos com a Campanha de Matrículas (todos os segmentos); 

• Acompanhamento do processo de comunicação referente ao Show do 

Noroestinho; 

• Acompanhamento e divulgação da Campanha de Matrículas da Faculdade 

Metodista de Birigui; 

 

 

• Cobertura da Confraternização de Ex-alunos; 

• Reunião para desenvolver ações de divulgação para o ENEM 2014; 

• Acompanhamento da Programação em comemoração ao Aniversário de 96 

anos do Instituto Noroeste de Birigui; 



 
 

 

Previsão para Novembro  

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos jornais 

de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Acompanhamento e divulgação da Campanha de Matrículas para todos os 

segmentos; 

• Acompanhamento e divulgação das visitas técnicas realizadas com os alunos 

do Ensino Fundamental I (ArteMídia e Jornal Folha da Região); 

• Cobertura do Passeio Ciclístico em parceria com o SESI Birigui; 

• Reunião com o departamento de marketing do IMED para desenvolver o 

processo de comunicação, brindes e demais detalhes para o PAP 2015; 

• Acompanhamento do processo de comunicação referente ao Show do 

Noroestinho; 

• Acompanhamento ao processo de realização do ENEM – Exame Nacional do 

Ensino Médio; 



 

• Visita às escolas da cidade, fortalecendo o processo de captação de novos 

alunos; 

 
 

DIREÇÃO PEDAGÓGICA  
 

• Abertura do aniversário do Instituto Noroeste de Birigui, com hasteamento 

solene das Bandeiras e Culto de Ação de Graças, envolvendo toda a 

comunidade escolar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Encontro de Ex-alunos e confraternização na quadra de esportes. 

• Realização da XI Gincana Cultura Solidária do Noroeste, mediante a 

participação de toda a comunidade escolar, através de provas artísticas, 

culturais e solidárias. 

   

• Organização e apresentação de salas literárias para o público interno e 

externo. 

• Doação de alimentos arrecadados através da Gincana Cultural a entidades 

carentes e que prestam serviços sociais à comunidade. As entidades 

beneficiadas foram: Lar do Vovó de Glicério e Araçatuba, Associação Maria 

de Nazaré, Creche Josephina G. Silva, Casa São Camilo, Associação de 

Combate ao Câncer.  Total: 4.500 kg 



    

 

• Reunião de Conselho de Classe e Série para análise de desempenho dos 

alunos relativos ao 3º bimestre letivo. 

• Reunião de pais com professores, coordenação e direção escolar. 

• Atendimento diário a pais novos interessados em matrículas para 2015. 

• Organização de calendário de visitação às escolas municipais e particulares 

da cidade em parceria com o Marketing. 

• Reunião com a Agência Desigual no acompanhamento e avaliação do 

processo de campanha de matrículas 2015. 

• Seleção e recrutamento de funcionários para o setor de zeladoria. 

• Contratação e substituição de docentes. 

• Revisão do planejamento pedagógico de 2014 e montagem das matrizes 

curriculares para o ano de 2015. 

• Atendimento ao CSC na organização e montagem de relatórios de gestão, 

contingentes de matriculados, evasão, justificativas, etc. 

• Conclusão da avaliação institucional e interpretação dos resultados, visando 

aprimorar o processo de gestão administrativa e pedagógica em todos os 

setores da organização. 

 

Previsão para Novembro  

• Atenção especial nos atendimentos, visando o processo de matrículas de 

2015. 

• Acompanhamento ao processo de realização do ENEM – Exame Nacional 

do Ensino Médio. 

• Realização da Festa do Sorvete, envolvendo os alunos formandos. 

• Acompanhamento aos preparativos e atividades relacionadas ao Show de 

Encerramento do ano letivo e Formatura dos alunos do Ensino Médio. 

• Encaminhamento de expediente à Diretoria Regional de Ensino – 

Calendários e Grades Curriculares de 2015. 

• Visitas às escolas da cidade, fortalecendo o processo de captação de novos 

alunos. 



 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógic os 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigo r. 

       

     EQUIPE PEDAGÓGICA DO NOROESTE 
 
 
 


