
 
 
 

INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI 
 

RELATÓRIO PEDAGÓGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO MÊS DE 
AGOSTO DE 2014 

                
EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL I 
 
• Organização do presente do dia dos pais 

• Gincana em comemoração ao Dia dos Pais 

  
• Capacitação Mind Lab  

• Atendimento a pais  

• Reunião de pais individual com alunos que apresentaram dificuldades no 1º 

semestre 

• Reuniões com a Direção Pedagógica equipe de marketing 

• Reunião com a Psicopedagoga (Gilmara / Fátima/ Elaine) 

• Inscrição e organização para a participação do Curso Positivo em Bauru 

• Entrevistas com estagiárias 

• Pesquisa sobre o tema do Show da Educação Infantil  

• Acompanhamento dos planejamentos semanais 

• Orientação pedagógica a professores (elaboração de avaliações) 

• Relatório pedagógico de aluno da educação infantil 

• Organização e acompanhamento do Projeto “Avós na escola” (cinema, oficina de 

argila, piquenique) 

  



 

Previsão para Setembro 

• Capacitação Mind Lab  

• Atendimento a psicólogos e psicopedagogos que fazem acompanhamento de 

alunos 

• Fechamento do contrato do som – Show da Ed. Infantil  

• Orientação pedagógica (correção de avaliações) 

• Acompanhamento dos planejamentos semanais 

• Elaboração do programa do Show da Ed. Infantil 

• Organização da gincana do fundamental I  

 

ENSINO FUNDAMENTAL II E ENSINO MÉDIO 

• Participação nos Jogos Escolares Estaduais 

• Visita da liderança Fotografia – CADASTRAMENTO E FOTOS DOS ALUNOS 

3º ENSINO MÉDIO. 

• Reunião de pais e mestres – FUND II E MÉDIO 

• Divulgação dos resultados do vestibular de inverno da UEM (Universidade 

Estadual de Maringá) 

• Divulgação e inscrição de alunos do Ensino Médio no “WORKSHOP DE 

MEDICINA” NA UNESP DE BOTUCATU. 

• Simuladão Anglo Enem – 3º ENSINO MÉDIO 

 

• Sorteio e divulgação das equipes participantes da Gincana Cultural Solidária 

2014. 

• Encontro com a supervisora regional do Anglo no Noroeste. 

• Avaliação dos bolsistas. 

• Participação PAP com professores. 

 

Previsão para Setembro 

• Exposição material didático ANGLO e funcionamento geral do Ensino Médio 

para os alunos das 8ªs séries. 



• Inscrição dos alunos nos vestibulares da UEL, UNICAMP e UFPR. 

• Simulado Anglo – 1º a 3º Ensino Médio. 

• Entrega de notas – Fund. II 

• Semana de recuperação bimestral – Ensino Médio. 

 

 

SECRETARIA 

• Matrículas 

• Impressão das Atas de resultados finais  

• Impressão dos diários do 3º bimestre 

• Preenchimento das fichas individuais de avaliação 

• Atualização do cadastro de alunos na Secretaria de Educação 

• Organização dos boletos de setembro à dezembro 

• Impressão dos documentos de matrículas 2015 

• Transferência 

• Reuniões pedagógicas e da Associação de ex-alunos  

• Impressão e entrega dos boletins 

• Arquivo das papeletas de notas 

• Arquivo de documentos 

• Assinatura da direção, secretária, professores nos diários de classe 

 

Previsão para Setembro 

•       Inclusão de alunos do arquivo permanente 
 

BIBLIOTECA 
• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 

• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 

• Organização do Acervo; 

• Cadastro de Livros; 

• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 

• Pesquisa Bibliográfica; 

• Entrega dos certificados do projeto “Leitura nas Férias”. 



 
 
 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 
 

 
Empréstimos realizados 

(Educação Infantil ao 
Ensino Médio) 

 

 
141 exemplares 

 
Multas 

 

 
R$ 3,00 
 

 
 

 
MARKETING 
 
• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos jornais 

de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Reunião com direções, marketing da Rede IMED e agência de publicidade para 

desenvolver a campanha de Matrículas 2014/2015; 

• Reunião com Direção Pedagógica e agências de propaganda para elaborar o 

plano de mídia sobre a de campanha de Matrículas 2014/2015; 

• Elaborar plano de marketing sobre as aprovações de vestibulares de inverno; 

• Elaborar um plano de marketing para o Centro de Educação Infantil com foco 

no Mini-maternal; 

• Acompanhamento e cobertura da entrega dos certificados para o Projeto 

“Leitura nas Férias” 2014; 



• Reuniões com a agência Desigual para acompanhar as ações da campanha de 

Matrículas 2014/2015; 

 

Previsão para Setembro 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos jornais 

de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Elaborar as peças publicitárias em comemoração ao aniversário de 96 anos – 

Instituto Noroeste de Birigui; 

• Reunião com direções e agência de publicidade para desenvolver a campanha 

de Matrículas da Faculdade Metodista de Birigui 2014/2015; 

• Reunião com Direção Pedagógica e agências de propaganda para elaborar o 

plano de mídia sobre a de campanha de Matrículas da Faculdade Metodista de 

Birigui 2014/2015; 

• Acompanhamento do encerramento do Projeto “Portas Abertas” 2014; 

• Acompanhamento da Festa do Sorvete do Ensino Médio; 

 
 

DIREÇÃO PEDAGÓGICA 
  

• Organização e coordenação do PAP de 31 de julho e 1º de Agosto 

   
• Reuniões com professores, coordenação e funcionários para a organização 

dos eventos de aniversário do Noroeste. 

• Encontros diversos entre coordenadores, marketing e agência Desigual, para 

acompanhamento das ações da Campanha de Matrículas de 2015. 

• Estudos e preenchimentos de planilhas para Rede Metodista, com relação às 

projeções de salas, matrículas e turmas para 2015. 

• Realização de reunião de pais, para análise de desempenho dos alunos 

referente ao 2º semestre letivo. 

• Comemoração ao dia dos pais, com organização de Gincana e participação de 

professores e funcionários dos segmentos da Ed.Infantil e Fundamental I 



  
• Encontros e diálogos freqüentes com a Direção Geral da Educação Básica, 

prof. Walter Chalegre dos Santos, nos encaminhamentos de ações da Rede 

Metodista. 

• Atendimento a novas matrículas, em especial da Educação infantil, que 

começa a se intensificar no 2º semestre. 

• Participação de Encontro das Escolas do Sistema Positivo em Curitiba, onde o 

Noroeste recebeu premiação e homenagens pelos 25 anos de parceria com o 

Sistema de Ensino. 

 
 

• Acompanhamento do Projeto Avós na escola, desenvolvido há mais de 10 anos 

pela Educação Infantil. 

   
• Reunião com professores e coordenação geral do Anglo, na apresentação de 

novas ferramentas tecnológicas para atender às necessidades docentes. 

• Avaliação de famílias com benefícios de bolsa filantropia. 

• Reunião com integrantes da Associação de Ex- alunos para a programação de 

um grande evento de ex alunos a ser realizado no dia 08 de outubro. 



• Reunião com o coordenador geral do Portal do IMED – Sr. Abraão, para a 

discussão e organização e estruturação da AVALIAÇÃO INSTITUCIONAL de 

2014. 

 

 
Previsão para Setembro 

• Início do processo de rematrículas para 2015. 

• Atendimento a novas matrículas para o ano de 2015 

• Acompanhamento das ações da campanha de matrículas em todos os 

segmentos educacionais. 

• Organização das atividades gerais que envolvem o aniversário do Noroeste, 

comemorado no início de outubro. 

• Consolidação da XII gincana cultural solidária do Noroeste. 

• Fechamento do 3º bimestre letivo 

• Conclusão do curso Portas Abertas e entrega de certificados aos concluintes. 

 
 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos 
correspondem às prerrogativas da legislação em vigor. 
       

     EQUIPE PEDAGÓGICA DO NOROESTE 

 

 

 
 


