INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO
MES DE MAIO DE 2014

EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL |

» Cursos de capacitacdo Mind Lab

* Comemoracao Dia das Mées (Gincana)- Ed. Infantil e fundamental |
* Projeto “Leitinho para a Vovd” (Abrigo VO Tereza)

* Reunido de orientacdo a pais

* Organizacao de horarios dos ensaios para a festa da familia

* Atendimento e orientacéo de psicéloga (Dr? Sandra), psicopedagoga
(Elaine) e fonoaudidloga (Beatriz)

» Organizacao da programacao da “festa da familia”.

* Agendamento da formatura do PROERD.

» Organizacao da folha ponto

* Festa da Familia: “Brasil de portas abertas para o mundo”

» Correcao e orientacdo a professores quanto a avaliacao e atividades
* Reunido com dire¢céo sobre os projetos do més, acoes de fidelizacdo de
alunos

* Atendimento a pais para novas matriculas



* Inscri¢cdes do positivo- formacao online
» Video institucional

* Entrevista com estagiarias

Previséo para Junho
» Conselhos de classe (final de semestre)

» Curso de capacitagao Mind Lab
* Projeto “Leitinho para a Vovo”

* Inicio do Projeto “Avés na Escola” (Educacao Infantil)

ENSINO FUNDAMENTAL Il E ENSINO MEDIO

e Reunido de pais — 1° Bimestre
e Viagem TERRA PARQUE

» Participacao e exposicao do projeto “18 MAIO” DIA DO COMBATE AO
ABUSO SEXUAL DE CRIANCAS E ADOLESCENTES. (72 A MEDIO).

» Dia do Desafio.

» Festa da Familia.

* Viagem CQC alunos do Médio.

 Participacéo no SIMULADAO ANGLO

* Orientagéo Vocacional

* Guia de Profissdes — Médio




Previsdo para Junho

Simulado Anglo (1° e 2° médio) — 2° bimestre

Semana de recuperagéo intensiva.

Conselho de classe e série

Viagem a FEIRA DE PROFISSOES USP - ESALQ / PIRACICABA.

SECRETARIA

Conferéncia dos diarios do 1° bimestre

Impressédo, organizacao e entrega das cartas de quitacao de débito
Reunibes Conselho de classe

Inauguracao da Ed. Infantil

Incluséo de alunos do arquivo permanente

Cadastro dos professores, turmas e disciplinas no Sistema gdae

Matriculas
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Inclusé@o dos alunos concluintes ( 82 série e Médio) de 2013 no sistema
gdae

Tarefas realizadas nos diarios: dias letivos, feriados e recessos.
Impresséo e entrega dos boletins

Arquivo das papeletas de notas

Arquivo de documentos

Assinatura da direcao, secretaria, professores nos diarios de classe
Organizacao das fichas para a Festa da familia

Festa da Familia caixa geral

Incluséo e exclusao de alunos matriculados no gdae

Previsdo para Junho

Diarios de classe

Digitacao de notas



BIBLIOTECA

» Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
» Empréstimos e Devolugdes de Livros, Revistas, etc.;

* Organizagao do Acervo;

» Cadastro de Livros;

» Etiquetas para lombada de livros e revistas;

» Pesquisa Bibliografica;

* Planejamento para novas aquisi¢oes de livros.

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados 491 exemplares

(Educacéo Infantil ao Ensino

Médio)

Multas R$ 9,00
MARKETING

e Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

» Acompanhamento das gravacdes para o video institucional da Educacao
Infantil;

* Preparativos e organizacdo para a Inauguracdo das novas instalacdes
da Educacéao Infantil,



» Elaboracdo do plano de midia com o acompanhamento da Direcédo Geral

para definir as acdes da inauguracdo do polo de Ensino a Distancia em

Aracatuba;

Universidade Campus

Metodista|eap

de Sao Paulo

* Acompanhamento das apresentacdes do Dia das Maes;
* Reunido com dire¢cdes, marketing da Rede IMED e agéncia de
publicidade para desenvolver a campanha de Matriculas 2014/2015;

» Preparativos e organizacdo para a Festa da Familia 2014,

Reunido com o Prof. Samuel para definir a programacao dos cursos de
férias do NEXEM,;

Acompanhamento da gravacao com o SBT sobre a Educacéao Infantil;

* Acompanhamento e divulgacao sobre o Projeto “18 de Maio — Combate

ao Abuso e Exploracao Sexual de Criangas”;

Previsdo para Junho

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;
» Elaboracdo de matérias para a atualizacao do Portal IMED e fanpage do

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;



* Acompanhamento das gravacdes para o video institucional da Educacao
Infantil;

* Reunido com direcbes, marketing da Rede IMED e agéncia de
publicidade para desenvolver a campanha de Matriculas 2014/2015;

* Reunido com Direcdo Pedagdgica e agéncias de propaganda para
elaborar a proposta de campanha de Matriculas 2014/2015;

» Elaborar plano de marketing sobre as aprovacdes de vestibulares de

inverno;

* Elaborar um plano de marketing para a Educacéo Infantil com foco no

Mini-maternal;

* Acompanhamento das homenagens sobre o Dia dos Pais;

DIRECAO PEDAGOGICA

* Acompanhamento do processo final de constru¢do e reforma do novo
espaco do Noroestinho.

» Organizacao geral do processo de Inauguracao da Educagéao Infantil

» Coordenacao e contato com pais, ex-alunos e profissionais da area de

comunicacdo para a producdo de um video institucional da Educacéo

Infantil;

» Participacédo direta no processo de aquisi¢cdo de mobilidrio escolar para o
novo espacgo do Centro de Educacéo Infantil.

» Coordenacao geral, junto aos professores e funcionarios da XV Festa da
Familia Noroestina, ocorrida no dia 24 de maio.

* Recebimento de novas matriculas Educacao Infantil

» Participagdo em reuniao virtual com Diretor Administrativo da Rede

Metodista, juntamente com diretores da Educacéo Basica.



Participacdo em reunido do marketing da rede IMED, ja organizando a
campanha de matriculas para 2015.

Reunido com pais dos segmentos do Ensino Fundamental Il e Médio.
Comemoragdo ao dia das maes com homenagens dos alunos da
Educacéao Infantil e Fundamental |

Acompanhamento e producdo de reportagem para televisdo — SBT,
evidenciando a divulgacédo do Centro de Educacéo Infantil.

Doacédo de alimentos nao pereciveis arrecadados na Festa da familia a

entidades filantrépicas do Municipio;

Participacdo do 1° Encontro Itinerante de Negocios, realizado no SINBI,

envolvendo empresarios de Birigui.




Previsdo para Junho

Acompanhamento geral do final do semestre letivo

Reunido de Conselho de Classe e Seérie, envolvendo todos os
segmentos educacionais.

Comemoracdo ao dia dos pais, com organizacdo de Gincana e
participacdo de professores e funcionarios dos segmentos da Educacao
Infantil e Fundamental |

Reunides virtuais com os diretores da Rede Metodista de Educacéo, na
conducéo do processo gestdo em Rede.

Atendimento a novas matriculas, em especial da Educacao infantil
Desenvolvimento de campanha de matricula focando a Educacao
Infantil, em vista da expansdo do novo espaco e abertura de matriculas
para mini maternal.

Reunides com Mind Lab e professores

Reunido de capacitacdo com professores de 1° ao 3° ano, sobre a
utilizag&o do livro digital e uso de tablets em sala de aula.

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagogic 0Ss

correspondem as prerrogativas da legislacdo em vigo r.

EQUIPE PEDAGOGICA DO NOROESTE




