INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO
MES DE MARCO DE 2014

EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL |

« Atendimento a pais (alunos com problema de aprendizagem)
» Orientacao pedagdgica aos professores

» Capacitacao da Mind Lab

* Atendimento com psicopedagoga - Elaine e Gilmara

» Atendimento a psicologa Priscila

* Inscri¢cdes dos cursos on line do portal positivo

» Orientacao dos projetos e planejamentos

» Correcao das avaliacdes dos professores

« Acompanhamento do planejamento semanal

» Organizacao de datas para reunido de pais

» Providenciar bilhetes e comunicados

» Organizacao do presente do “Dia das Maes”

* Reunido com o diretor e coordenacao para campanha de matricula
* Reunido com secretaria- Caderneta

» Preparacao dos boletins descritivos

» Atendimento a vendedores de mobiliarios para a Ed. Infantil
* Inspec¢des na obra da Ed. Infantil

» Atendimento e organizacao do teatro: “Sonhos”

Previsdo para Abril

e Campanha Leitinho pra Vové

* Planejamento da semana de pascoa juntamente com a pastoral

* Preparacgao da parte cultural da Festa da Familia

* Reuniado de pais e professores

« Reunido para organizacdo da “festa da familia” (tema, camiseta,

barracas)



* Conselho de classe
» Capacitagdo Mind Lab

* Preparativos para a inauguracéo da Educacao Infantil

* Preparacgao para uma “Conversa Feminina” com o fundamental I

ENSINO FUNDAMENTAL Il E MEDIO

* Reunido com responsaveis e cooperadores da “ Festa da Familia 2014”

* Reunido com alunos do 1° ao 3° médio — Vestibular PAS UEM —
Universidade Estadual de Maringa.

* Inscricdo dos alunos do 3° médio no vestibular da “UEM — universidade
estadual de Maringa”.

 Entrega de material de orientacdo sobre simulado do anglo para
professores e alunos do ensino médio.

 Inicio do programa de “orientagdo vocacional” com alunos do 3° ensino
médio.

» Plantbes rotativos ENEM

* Reunido com formandos e pais e fechamento de acordo com a
LIDERANCA FOTOS E FILMAGENS.

Previsao para Abril

* Inscri¢cdo dos alunos do 3° Médio no Vestibular de inverno da UNESP —
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SAO PAULO.

» Aplicagéo do simulado Anglo para alunos do Ensino Médio.



Participac@o no conselho de classe e série do 6° ano a médio.

Reunido para definicdes e parcerias “Festa da Familia”.

Inscricdo dos alunos do 3° Ensino Médio no Vestibular de Inverno da
UEPG — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA.
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Universidade Estadual de Ponta Grossa

Plantdes rotativos ENEM

Viagem ao Resort Terra Parque Hotel de Lazer — alunos 72s séries
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Festa do Sorvete do Noroeste

Simulados Anglo — 1° bimestre

Conselho de Classe e Série — 52 a Médio

Visita dos fotografos da LIDERANCA FORMATURAS — 3° Ens. Médio



SECRETARIA

Matriculas 2014
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Insergéo dos alunos matriculados no Gdae — Secretaria de Educagéo
Relatorio de frequéncia

Organizacao dos documentos de bolsa

Impresséo dos diarios do 2° bimestre

Trabalhos realizados nos diarios do 1° bimestre: conteudos bimestrais e
faltas.

Organizacao dos boletos das mensalidades e materiais de abril até
agosto

Arquivo das transferéncias dos alunos novos

Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos

Entrega de documentos para alunos (historicos, declaracdes)
Atendimento telefonico

Atendimento ao publico

Recebimento de mensalidades atrasadas

Previsdo para Abril

Digitacéo de notas

Entrega de diarios do 2° bimestre

BIBLIOTECA

Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
Empréstimos e Devolucdes de Livros, Revistas, etc.;
Organizacgéo do Acervo;

Cadastro de Livros;



» Etiquetas para lombada de livros e revistas;
» Pesquisa Bibliogréfica;

* Renovacg0Oes de revistas.

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados 614 exemplares
(Educacao Infantil ao Ensino
Médio)
Multas R$ 8,00
MARKETING

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Elaboracao de matérias para a atualizacéo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

* Reunido com a Direcdo Pedagdgica para definir as pecgas publicitarias

de divulgacdo da Festa da Familia 2014;

* Elaborar uma mensagem e um banner para divulgacéo nas redes sociais

sobre o Dia Internacional da Mulher;
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*

. Divulgacao dos alunos do Ensino Médio aprovados nos
Vestibulares 2014;




emaprovagoes

. Noroeste CLIQUE PARA VER A LISTA DOS APROVADOS

Previsdo para Abril

Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage
do Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

Acompanhamento do processo de Revitalizacdo/Construcdo das novas
instalagdes da Educacao Infantil;

Elaboracdo do plano de midia com o acompanhamento da Diregcéo
pedagogica para definir as a¢des da inauguracao das novas instalacdes
da Educacéao Infantil;

Reunido com Direcdes e coordenacdes para apresentar a proposta do
video institucional do Noroestinho;

Elaboracdo de matérias e divulgacdo das capacitacdes dos professores
no portal e facebook;

Elaborar uma mensagem e um banner para divulgacdo nas redes

sociais sobre o Dia das Maes;

Reunido com a Dire¢do pedagogica sobre a Festa da Familia 2014;

Acompanhamento e cobertura da Festa do Sorvete;



DIRECAO PEDAGOGICA

Abertura do Projeto Portas Abertas, atravées de professores,

funcionarios e alunos voluntarios.

Contratacdo de docente e funcionarios em substituicdo a licencas e
demissoes.

Implantacdo do Reforgo Escolar aos alunos do Ensino Fundamental,
através de estagiérios.

Atendimento e entrega de relatorios institucionais solicitados pela Rede
Metodista Nacional.

Acompanhamento da capacitacdo docente ministrada pela MIND LAB

Revisao e organizacao final da carga horaria dos docentes, juntamente
com a geréncia do RH.

Reunibes de estudo e organizacdo da Festa da Familia de 2014, cujo
tema sera: “Brasil de bragos abertos para 0 mundo”.

Acompanhamento ao processo de vacinagdo - HPV sob a

responsabilidade da Secretaria de Saude do Municipio.




Encontros frequentes com a Direcédo Geral, para avaliagdo do processo
de gestdo administrativa do Noroeste.

» Participacdo em capacitacdes Anglo e Sistema Positivo de Ensino

* Acompanhamento nos plantbes de duvidas, através de estagiarios.

e Suporte administrativo ao processo de construcdo e reformas da
Educacao Infantil.

* Reunides periddicas com professores e funcionarios administrativos.

* Acompanhamento dos professores na utilizagdo dos recursos do Portal
Educacional, através da inser¢cdo de Planejamento, notas e atividades
para os alunos.

* Reavaliacdo do Planejamento Estratégico do Noroeste, realizado
juntamente com a Diregao Geral.

 [Estudos e estratégias viabilizadoras para dinamizar a atuacdo da
Associacdo de Ex- Alunos do Noroeste.

» Participacdo em reunido do Conselho Municipal de Assisténcia Social

do Municipio de Birigui.

Reativacao do Projeto “Leitinho da Vovo”.

Previsao para abril

* Organizacdo do processo de Inauguracdo das novas Instalacdes da
Educacao Infantil — Noroestinho.
* Reunido para reestruturacdo e formacdo de nova diretoria da

Associacdo de Ex- alunos do Noroeste.




Participagdo conjunta com o departamento de compras do IMED na
aquisicao de mobiliario e brinquedos para a nova Educacéo Infantil.

Reunido com o0s organizadores da Festa da Familia 2014 para a
distribuicdo de tarefas e compromissos.

Reunido de Conselho de Classe e Série relativa ao 1° bimestre letivo.

Acompanhamento as Web Conferéncias oferecidas pelo Sistema
Positivo de Ensino.

Realizac&o de reunides de pais do Ensino Fundamental .

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagodgic 0s

correspondem as prerrogativas da legislacdo em vigo r.

EQUIPE PEDAGOGICA DO NOROESTE




