
 

INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI 

 

RELATÓRIO PEDAGÓGICO E ADMINISTRATIVO REFERENTE AO MÊS 

DE NOVEMBRO DE 2013  

 

 
EDUCAÇÃO INFANTIL E FUNDAMENTAL I  
 
NOVEMBRO 
• Capacitação Mind Lab  
• Capacitação Positivo- tablets 
• Atendimento a pais  
• Organização do Show do Noroestinho (programa, convite, homenagens, 
reuniões, fotos, filmagem) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Correção e orientação nas avaliações do bimestre 
• Organização das fichas de avaliação bimestral 
• Atendimento a pais- matrículas 
• Atendimento a psicopedagoga 
• Reunião projeto Olimpíada 
 
 
DEZEMBRO 
• Atendimento prioritário a pais para novas matrículas 
• Atividades de confraternização 
• Conselho de classe 
• Conselho final 
• Avaliação e auto-avaliação de professores  
 



 
 
ENSINO FUNDAMENTAL II E ENSINO MÉDIO  
 
 
NOVEMBRO 
• Participação ENEM 2013 
• Reunião de Pais e Mestres – 3º bimestre 
• Participação dos alunos do 1º e 2º Médio no “PAS” DA UNIVERSIDADE 
ESTADUAL DE MARINGÁ.  
• SIMULADO ON-LINE DE 6ªS A 8ªS SÉRIES. 
• Participação dos alunos dos 3º ENSINO MÉDIO nos vestibulares da 
UNESP, UNICAMP E FUVEST. 
• Semana de recuperação do 4º BIMESTRE e entrega de notas  finais. 
• Simulado Nacional Anglo – 4º BIMESTRE. 
• Feira de Ciências apresentada pelas 7ªs séries. 
• Passeio Ciclístico 
• Festival de Judô do Noroeste. 
• Colação de grau do Ensino Médio 
 
 
DEZEMBRO 
• Viagem NR ACAMPAMENTOS- 8ª séries 
 

 
 
 

• Processo de recuperação final. 
• Acolhimento e atendimento a alunos e pais. 
• Avaliação da viagem de Formatura das 8ªs séries (NR). 
• Conselho de Classe e Série – 4º bimestre 
• Participação dos alunos vestibular da UEM 
• Conselho Final 
• Avaliação Final do Ano Letivo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
SECRETARIA 
 
 
NOVEMBRO 
• Matrículas 2014 
• Lançamento das faltas nos diários da secretaria 
• Lançamento do conteúdo do bimestre nos diários 
• Digitação das notas, faltas e aulas dadas e previstas  
• Reuniões pedagógicas 
• Transferências de 2013 
• Digitação de transferências 
• Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos 
• Entrega de documentos para alunos (históricos, declarações). 
• Atendimento telefônico 
• Atendimento ao público  
• Recebimento de mensalidades atrasadas  
 
 
DEZEMBRO 
• Matrícula 2014 
• Impressão dos boletins 
• Impressão dos diários para recuperação 
• Planilha de alunos em recuperação 
 
 
BIBLIOTECA  
 
NOVEMBRO 
• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 
• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 
• Organização do Acervo; 
• Cadastro de Livros; 
• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 
• Pesquisa Bibliográfica. 
 
 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas  
 

 
Empréstimo
s realizados  
(Educação 
Infantil ao 

Ensino 
Médio)  

 

 
388 

exemplares  

 
Multas  

 

 
R$ 8,00 

 
  
 
 



 
 
MARKETING 
 
NOVEMBRO 
• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
• Divulgação da campanha de Vestibular 2014 da Faculdade Metodista de 
Birigui. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Divulgação da Campanha de Matrículas 2014 do Instituto Noroeste de 
Birigui. 
 

 

 

• Preparativos para o Show do Noroestinho 2013. 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Preparativos para a Formatura do Ensino Médio. 

• Acompanhamento e divulgação dos alunos aprovados nos vestibulares de 

Inverno. 

 

 

 

 



 

• Preparativos para o Festival de Judô; 

 

 

 

 

 

• Divulgação sobre a reforma/revitalização da Educação Infantil. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
DEZEMBRO 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
• Divulgação da campanha de Vestibular 2014 da Faculdade Metodista de 
Birigui. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
• Preparativos (brindes e programação) para o PAP 2014; 
• Elaborar plano de mídia anual com ações de marketing para 2014 do 
Instituto Noroeste de Birigui; 
• Elaborar plano de mídia anual com ações de marketing para 2014 da 
Faculdade Metodista de Birigui; 
• Divulgação sobre a reforma/revitalização da Educação Infantil 

 
 

DIREÇÃO PEDAGÓGICA  
 
NOVEMBRO 
• Novos encaminhamentos do Projeto: Noroeste Rumo às Olimpíadas 
2016, com reuniões com professores de Educação Física, coordenador Akio 
e agentes do esporte municipal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
• Lançamento do Projeto de Revitalização da Educação Infantil, mediante 
presença da Direção Geral, arquiteto, pais, professores e funcionários. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Coordenação do processo de mudança física da Educação Infantil 
• Capacitação de professores do Ensino Fundamental I, na cidade de Lins 
para utilização do Tablet nas séries iniciais do Ensino Fundamental I. 
• Reuniões de Pais com o segmento do Ensino Fundamental II e Médio. 
• Realização do Passeio Ciclístico, em parceria com o SESI de Birigui. 
• Avaliação dos Projetos dos professores inseridos no Portal do Noroeste e 
desenvolvidos junto aos alunos e comunidade.  
• Providências administrativas e operacionais para acomodação dos alunos 
da Educação Infantil, tendo em vista o processo de reformas do atual espaço 
físico. 
• Monitoramento geral de todo o processo de matrículas de 2014. 
• Reuniões com o Conselho Municipal de Assistência Social. 
• Formatura dos alunos do Ensino Médio 
• Show de Encerramento da Educação Infantil 
• Participação na organização do Festival de Judô do Noroeste. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

DEZEMBRO 

• Conselho de Classe e séries de todos os segmentos da Escola 

• Organização e montagem do AGT – Ações e Planejamento do Noroeste 
para 2014. 
• Reuniões com funcionários para reavaliação do processo de matrículas 
de 2014. 
• Realização do Culto de Natal com todos os funcionários 
• Encerramento do ano letivo com avaliação geral dos trabalhos 
desenvolvidos durante o ano. 
• Almoço de confraternização com todos os funcionários da administração. 
• Recebimentos de pais no processo de matrículas. 
• Acompanhamento geral do processo de reformas e das novas instalações 
da Educação Infantil. 
 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos correspondem às 

prerrogativas da legislação em vigor. 

 

Equipe pedagógica do Noroeste  
     
 


