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Coordenação Pedagógica – Educação Infantil e Fundam ental I  
 

• Orientação didático-pedagógica às famílias 
• Atendimento a psicopedagogos 
• Análise das propostas de avaliação elaboradas pelas professoras 
• Organização da formatura do PROERD 
• Reunião com o Laerte ( cantina) 
• Capacitação Mind Lab 
• Organização das “Olimpíadas Mind Lab” 
• Entrevista com professores para contratação (Música e substituição da 

professora Joana) 
• Reunião em São Bernardo (Educação Básica) 
• Elaboração do projeto “Crianças especiais: atendimento diferenciado”- 

ALAIME e da apresentação 
• Reunião para organização do jantar de ex-alunos 
• Organização da XI Gincana Cultural Solidária ( envolvendo todos os 

segmentos, cada com sua prioridade) 
• Reuniões para definição de roupas para o show do Noroestinho 
• Organização do programa do show 
• Organização da abertura dos festejos de aniversário do Noroeste 
• Organização do culto de aniversário da escola 
• Reuniões sobre projeto “Olimpíadas 2016” 
• Agendamento e organização do passeio “Odisséia” 
• Organização do projeto Contos Clássicos (com arrecadação de leite 

para doação e apresentações) 
• Reunião sobre o atendimento das matrículas 
• Atendimento a pais (novas matrículas) 
• Reunião com a ouvidoria (Emiliana) 
• Organização da semana das crianças 

 
 
      FUNDAMENTAL II E MÉDIO 

 
• Participação nos Jogos Escolares Estaduais – BASQUETE 

MASCULINO/FEMININO E FUTSAL MASCULINO 
• 1ª Reunião das equipes da Gincana Cultural. 
• Exposição material didático ANGLO e funcionamento geral do Ensino 

Médio para os alunos das 8ªs séries. 
• Inscrição dos alunos nos vestibulares da UEL, UNICAMP e UFPR. 
• Simulado Anglo – 1º a 3º Ensino Médio. 



• Entrega de notas – Fund. II 
• Semana de recuperação bimestral – Ensino Médio. 
• Participação na abertura das festividades de 95 anos do INB e 

lançamento do Projeto NOROESTE RUMO AS OLIMPÍADAS 2016. 
• Palestra sobre DST para alunos das 8ªs séries. 
• Participação no WORKSHOP DE MEDICINA – Botucatu UNESP 

 
OUTUBRO 

•  
• Gincana Cultural Solidária 5ª A MÉDIO 
• II Festa do Sorvete 
• Reunião de Pais – 3º BIMESTRE 
• Jantar de Ex-alunos 
• Conselho de Classe e série – PROFESSORES DE 5ª A MÉDIO. 
• REUNIÕES E ENCONTROS - MATRÍCULAS 2014. 
• Participação dos alunos do Ensino Médio no ENEM 2013. 

 

 
 

Biblioteca  
 
• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 
• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 
• Organização do Acervo; 
• Cadastro de Livros; 
• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 

• Pesquisa Bibliográfica; 
• Renovações de revistas e jornais. 

 
 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 
 
 
Empréstimos realizados  
(Educação Infantil ao Ensino 
Médio) 
 

 
516 exemplares 

 
Multas 
 

 
R$ 9,00 
 

  
 
 
 



 
Secretaria 
 
Setembro 
 

• Matrículas 2014 
• Digitação de faltas do 3º bimestre 
• Digitação das notas do 3º bimestre 
• Impressão dos documentos de matrícula 2014: 
• Contrato de prestação de serviço, requerimento, contrato do material 

didático, adendo contratual, lista de material escolar, carta aos pais ref. a 
matrícula. 

• Preenchimento do relatório  bolsa família 
• Reunião do Jantar de ex-alunos 
• Reuniões pedagógicas 
• Arquivo e pesquisa de documentos de ex-alunos 
• Entrega de documentos para alunos (históricos, declarações) 
• Atendimento telefônico 
• Atendimento ao público  
• Recebimento de mensalidades atrasadas  

 
 
Outubro 
 

• Impressão dos diários do 4º bimestre 

 
 
Marketing 
 
 
Setembro 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 

jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Acompanhamento do desenvolvimento de layout das peças da 

campanha de matrículas. 

 

 

 



• Início da divulgação sobre a Campanha de Matrículas 2014.  

 

• Preparativos e divulgação dos eventos em comemoração aos 95  

anos do Instituto Noroeste de Birigui.  

• Preparativos para a Inauguração do “Projeto – Noroeste Rumo às  

Olimpíadas 2016”. 

• Divulgação dos alunos das turmas de 3ºanos do Ensino Médio 

aprovados nos vestibulares de Inverno.  

• Divulgação do Workshop de Medicina na UNESP de Botucatu. 

• Preparativos para a confecção de brindes da campanha de 

matrículas; 

 
  
 Previsão para outubro 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 

jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 

Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 

• Lançamento do Projeto: Noroeste Rumo às Olimpíadas 2016 

• Acompanhamento da “XI Gincana Cultural Solidária”. 

 



 

• Preparativos e acompanhamento do Jantar da Associação Ex- alunos do 

Instituto Noroeste de Birigui. 

 
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
• Preparativos e acompanhamento do Vestibular 2014 da Faculdade 
Metodista de Birigui. 
• Preparativos para as demais atividades de comemoração ao aniversário 
da instituição. 
• Divulgação da Campanha de Matrículas 2014 do Instituto Noroeste de 
Birigui. 
• Divulgação da Campanha de Matrículas 2014 da Faculdade Metodista 
de Birigui. 

 
  
 
Direção Pedagógica  

 

 

Setembro 

• Início do processo de matrículas 2014, com geração e expedição de 

contratos às famílias. 

• Entrega de todos os envelopes de matrículas aos alunos veteranos. 

• Reuniões com coordenação, funcionários dos setores administrativos 

para a organização dos detalhes que envolveram o aniversário da escola no 

início de outubro 

• Participação e envolvimento no processo da 12ª Gincana Cultural 

Solidária. 



• Reunião em São Paulo com integrantes do CSC da Rede Metodista 

Nacional, em companhia de outros diretores pedagógicos, coordenadores e 

Direção Geral do IMED. 

• Contados diversos com representantes da comunidade empresarial, 

educacional, política, etc, na divulgação do aniversário do Noroeste – 95 anos. 

• Participação em reunião com o Conselho Municipal de Assistência 

Social do Município de Birigui. 

• Participação em reunião do Conselho Municipal de Assistência Social. 

• Participação em WEB Conferência organizada pelo Sistema Positivo de 

Ensino, abordando a Avaliação Educacional – HABILE, que acontecerá em 

outubro nas escolas da Rede. 

• Realização de cadastro de todos os alunos do Ensino Médio para a 

elaboração do Hábile durante o mês de outubro 

• Montagem e organização do Projeto Olimpíadas 2016, para o 

lançamento oficial durante a abertura do aniversário do Noroeste. 

• Reunião com a comissão de formatura, na organização de eventos 

solidários 

• Reunião com Direção Geral, prof. Samuel e agente do SEBRAE, de 

Araçatuba para exposição e conhecimento do projeto de Empreendedorismo. 

• Contratação de novos professores substitutivos para o Ensino 

Fundamental I 

• Participação de reunião em São Paulo com Diretores de Escolas 

Metodistas do Brasil, no conhecimento de materiais didáticos e novas 

tecnologias para implantação em nossas escolas. 

• Participação em 04 reuniões virtuais com a comissão de Diretores da 

Rede para estudo e alinhamento de propostas de trabalho a ser socializada 

com a Rede metodista no início de outubro. 

 

Previsão para outubro 

• Abertura do aniversário do Noroeste 

 



 

 

• Lançamento do Projeto: Noroeste Rumo às Olimpíadas 206 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Realização da Gincana Cultural solidária 

• Jantar de confraternização de ex- alunos e realização de homenagens a 

personalidades especiais do Noroeste. 

• Reunião com Direção Geral do IMED, no alinhamento de propostas de 

tecnologia para 2014. 

• Reunião on line com todos os diretores e coordenadores da Rede 

Metodista para apresentação de relatório e avaliação de sistemas de Ensino e 

Tecnologias para o futuro de nossas escolas. 

• Capacitação de professores do Ensino Fundamental I, na cidade de Lins 

para utilização do Tablet nas séries iniciais do Ensino Fundamental I. 

• Monitoramento geral de todo o processo de matrículas de 2014. 

 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigor. 

 
Equipe pedagógica do Noroeste  

     
 


