
INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI 

RELATÓRIO MENSAL  

MÊS: MAIO 

 

Educação Infantil e Fundamental I  

• Acompanhamento de reuniões de pais- Ed.infantil 
• Cursos de capacitação Mind Lab 
• Comemoração Dia das Mães (Gincana)- Ed. Infantil e 

FundamentalI 
• Acompanhamento de palestra sobre saúde bucal 
• Projeto “Leitinho para a Vovó” (Abrigo Vó Tereza) 
• Reunião de orientação a pais 
• Organização de horários dos ensaios para a festa da família 
• Atendimento e orientação de psicóloga( drª Cristiane) e 

psicopedagoga ( Gilmara) 
• Festa da Família: “Água e família bens a serem preservados” 
• Organização do horário do reforço de português 
• Correção e orientação a professores quanto a avaliação e 

atividades 
• Reunião com professores da Ed. Infantil- Projeto “Avós na escola” 
• Teatro na escola “Piatã”  

 

Ações a serem realizadas em junho:  

• Conselhos de classe (final de semestre) 
• Curso de capacitação Mind Lab 
• Projeto “Leitinho para a Vovó” 
• Encerramento do Projeto “Avós na Escola” (Educação Infantil) 

 

 

FUNDAMENTAL II E MÉDIO  

• Reunião de pais – 1º Bimestre 
• Entrega de certificados “Investidor nota 10” com os alunos das 

8ªS SÉRIES 
• Participação e exposição do  projeto “ 18 MAIO” DIA DO 

COMBATE AO ABUSO SEXUAL DE CRIANÇAS E 
ADOLESCENTES. (7ª A MÉDIO). 

•  Dia do Desafio. 
• Festa da Família. 

 



 
 

• Apresentação teatral no Ginásio Poliesportivo. 
• Participação no SIMULADÃO ANGLO ENEM. 
• Festa do sorvete 

 
Previsão para junho  

 
• Simulado Anglo ENEM (3º médio) 
• Simulado Anglo (1º e 2º médio) – 2º bimestre 
• Semana de recuperação intensiva. 
• Conselho de classe e série 
• Viagem a FEIRA DE PROFISSÕES USP - ESALQ / 

PIRACICABA. 
 

Secretaria 

• Preenchimento dos dias letivos, feriados e recessos nos 

diários 

• Carimbo dos meses, do nome do diretor, da secretária, 

lançamento das aulas dadas e previstas 

• Colagem e arquivamento das papeletas ref. ao 1º bimestre  

• Organização das fichas para a festa da família 

• Coleta das assinaturas dos professores nos diários 

• Recebimento da viagem ( hospedagem)  para o NR 

Acampamento 

• Organização dos boletos ref. a mensalidade e material dos 

meses setembro à dezembro 

• Inclusão dos alunos concluintes do Ensino Fundamental e 

Médio no Gdae 



• Arquivo de documentos de alunos 

• Pesquisa de documentos de ex-alunos 

• Entrega de documentos para alunos  ( históricos, declarações) 

• Atendimento telefônico 

• Atendimento ao público  

• Recebimento de mensalidades atrasadas 

 

Junho  

• Lançamento das faltas nos diários 

• Digitação das notas, das faltas  e das aulas previstas  no 

sistema 

 

Biblioteca 

• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 
• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 
• Organização do Acervo; 
• Cadastro de Livros; 
• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 
• Pesquisa Bibliográfica. 

 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 

 

 
Empréstimos realizados  
(Educação Infantil ao Ensino 
Médio) 
 

 
350  exemplares 

 
Multas 
 

 
R$ 30,00 
 

 

 

 

 

 



MARKETING 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
 

• Preparativos e cobertura das Comemorações em Homenagem ao Dia 
das Mães; 
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• “Projeto 18 de Maio – Esquecer é permitir, lembrar é combater” – 
Coordenado pela Professora Sônia Capel. 
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• Acompanhamento das Etapas do Desafio Abril; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Preparativos e cobertura da Festa do Sorvete 2013; 
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• Festa da Família 2013; 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

• Acompanhar as aulas de inglês da Intercambiária Meredith; 
 

• Preparativos para os Jogos Universitários 2013; 

 



 
• Preparativos para a Despedida da Intercambiária Meredith 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Previsão de trabalho para Junho/2013  
 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 



 
• Preparativos para o Intercâmbio Brasil X EUA; 

 
• Preparativos para a Formatura do PROERD; 

 
• Cobertura do Simulado ENEM – Ensino Médio; 

 
• Visita com a Coordenação Pedagógica e os alunos do Ensino Médio 

para a Feira de Profissões da USP em Piracicaba; 
 

 

 

Direção Pedagógica  

 

• Organização de comemoração às mães, com alunos da Educação 

Infantil e Ensino Fundamental I. 

• Participação em reunião de pais dos segmentos do Fundamental 

II e Ensino Médio. 

• Participação em Convenção do Sistema Anglo de Ensino, em 

parceria com a Direção Geral do IMED. 

 

 

 

 

• Reunião com Direção Geral da Rede Metodista em conjunto com 

demais diretores do IMED, Direção Geral do IMED na avaliação 

de resultados de nossas unidades de ensino. 

• Organização geral da XIII Festa da Família Noroestina. 



• Doação de 877,50g de alimentos não perecíveis à entidades 

sociais do Município. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Incentivo ao projeto de Horta Vertical Orgânica, implantado nas 

dependências do Instituto Noroeste. 

• Acompanhamento e coordenação da Festa do Sorvete dos alunos 

do Ensino Médio 

• Recebimento de Intercambiária Americana em nossa unidade e 

organização de atividades com os alunos. 

• Acompanhamento do Simulado do ENEM 

• Acompanhamento na aplicação da Avaliação Institucional do 

IMED. 

•    Coordenação e acompanhamento das atividades relacionadas ao      

projeto Portas Abertas. 

• Estudos dos procedimentos do Intercâmbio Cultural  

• Participação na Feira Educar, juntamente com a Direção Geral do 

IMED 



• Acompanhamento e coordenação de apresentação de Teatro na 

Escola para alunos da Educação Infantil e Ensino Médio. 

 

 

Previsão para Junho 

 

• Encerramento do Semestre Letivo, junto aos professores, alunos 

e comunidade em geral. 

• Participação em reunião administrativa e pedagógica coordenada 

pela Direção Geral do IMED. 

• Organização de conferência com Promotor de Justiça, Dr. Joel 

Furlan, tratando do tema “Redução da maioridade penal”? 

• Acompanhamento de simulados e plantões rotativos em 

preparação ao ENEM 

• Suporte às ações de intercâmbio cultural 

• Participação em capacitação da Mind Lab, dirigido aos 

professores do Ensino Fundamental I 

 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigor. 

 

Equipe Pedagógica do Noroeste  


