INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO DAS ACOES DESENVOLVIDAS EM MA RCO E
AS PREVISTAS PARA ABRIL DE 2013

Coordenacao Pedagdgica de Educacao Infantil e 2°Ano /9 a 52 ano

« Atendimento a pais (alunos com problema de aprendizagem)

» Entrevistas para contratacéo de professor

* Reunido de orientacdo pedagogica com professores

» Capacitacao da Mind Lab

* Atendimento com psicopedagoga - Fatima/ Elaine

* Inscri¢cdes dos cursos anuais no portal positivo

* Acompanhamento do projeto Leitinho pra Vovoé (Abrigo VO Tereza)
» Orientacao dos projetos e planejamentos

» Correcédo das avaliacdes dos professores

* Acompanhamento do planejamento semanal

* Organizacao de reunido de pais do 3° ano com a professora Livia
* Reunido na APAE (aluno de incluséo)

* Providenciar bilhetes e comunicados

* Planejamento da semana de pascoa juntamente com a pastoral

» Capacitacao de informética- professora Paula

» Capacitacdo em lingua portuguesa- professora Cintia

» Organizagao do presente do “Dia das Mées”

* Reunido com o diretor e coordenac¢do para campanha de matricula



* Preparacao dos boletins descritivos

* Reunido para organizacdo da “festa da familia” (tema, camiseta,
barracas...)

Atividades para o proximo més (abril)

e Campanha Leitinho pra Vovo

* Preparacédo da parte cultural da Festa da Familia
* Reunido de pais e professores

* Conselho de classe

» Capacitagdo Mind Lab

Fundamental Il e Ensino Médio

* Reunidao com responsaveis e cooperadores da “Festa da Familia 2013”

* Reunido com alunos do 1° ao 3° médio — Vestibular PAS UEM -
Universidade Estadual de Maringa.

* Inscricdo dos alunos do 3° médio no vestibular da “ UEM — universidade
estadual de Maringa”.

 Entrega de material de orientacdo sobre simulado do anglo para
professores e alunos do ensino médio.

* Inicio do programa de “orientacdo vocacional” com alunos do 3° ensino
médio.

e Culto de Pascoa



MES: ABRIL

* Viagem ao Terra Parque Hotel de Lazer — alunos 72s séries
* Festa do Sorvete do Noroeste

» Simulados Anglo — 1° bimestre

* Conselho de Classe e Série — 52 a Médio

* Visita dos fotografos da LIDERANCA FORMATURAS — 3° Ens. Médio

Secretaria

Marco

Recebimento da viagem do Terra Parque e NR

* Organizagdo dos boletos referente a abril e maio de 2013

* Lancamento dos dias letivos, aulas dadas e previstas, feriados,
recessos, carimbos dos meses, carimbo da Direcdo e Secretaria nos
diarios do 1° bimestre.

* Lancamento das faltas dos diarios o 1° bimestre

* Colagem do conteudo bimestral nos diarios

e Arquivo de documentos de alunos

* Pesquisa de documentos de ex-alunos

» Entrega de documentos para alunos ( histéricos, declara¢des)

* Atendimento telefénico

* Atendimento ao publico

+ Recebimento de mensalidades atrasadas



Abril

Continuacgéo dos trabalhos a serem realizados nos diarios de classe
Participacdo em Conselho de Classe e Série de todos os segmentos

Participacdo em reunido com direcdo e coordenacao na organizacao da
Festa da Familia.

by

Montagem de processo de contratagcdo docente junto a Diretoria
Regional de Ensino.

Biblioteca.

Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
Empréstimos e Devolugdes de Livros, Revistas, etc.;
Organizacao do Acervo;

Cadastro de Livros;

Etiquetas para lombada de livros e revistas;

Pesquisa Bibliografica;

Semana da biblioteca (25/03 a 28/03), com contag¢fes de historias pelos
professores, alunos e funcionarios;




» Confecgédo de marcadores de livros.

. Noroeste

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados

492 exemplares




(Educacdo Infanti ao Ensino

Médio)

Multas R$ 10,50
MARKETING

Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

Preparativos para a Semana da Biblioteca,;




Entrar na universidade
que vocé escolheu
é SHOW, é 10,

A gente sabe
0 que faz!




Aplicacdo de uma pesquisa através do Portal IMED com a Equipe
Docente do Instituto Noroeste para avaliar as agdes realizadas na
divulgacao dos alunos aprovados nos vestibulares 2013;

Reunido com a Coordenacdo da Faculdade para definir estratégias de
divulgacéo para os cursos de Pés-Graduacao da Faculdade Metodista;

Divulgacéo sobre os cursos de Pés-Graduacgéo da Faculdade Metodista;
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Divulgacédo sobre os cursos de Pdés-Graduacdo nas salas de aula da
Faculdade com todos os alunos, além das informacgdes via telefone e e-
mail marketing;

Pedéagio de divulgacao do Instituto Noroeste;

Atividades e trabalhos com a Direcao Pedagdgica e professores para o
Projeto “Portas Abertas 2013";

Preparativos e organizacdo dos alunos da escola para a passeata do
evento “Acdo Mulher 2013”;




Relatério sobre a aprovacdo dos alunos do Instituto Noroeste nos
Vestibulares de 2012 e 2013 para apresentar na Reunido Administrativa
do IAL;

Reunido Administrativa e Pedagodgica com as equipes do Instituto
Noroeste, IAL e Colégio Metodista nas dependéncias do IAL;

Preparativos para o Culto de Pascoa;

Doacdo dos bombons arrecadados pelos alunos do Instituto Noroeste
para a creche Dona Josefina Gongalves da Silva;

Previsdo de trabalho para Abril/2013

Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

Preparativos e organizacdo da escola para o Projeto “Avos na Escola”;
Semana dos Jogos Universitarios (Faculdade Metodista de Birigui);
Preparativos e organizacdo da escola para a Festa da Familia 2013,

Reunido com a Coordenacéo da Faculdade para atualizacéo do portal;

Relatério sobre a Campanha de Matriculas da P6s-Graduacao;



» Atividades e trabalhos com a Direcdo Pedagogica e professores para o
Projeto “Portas Abertas 20137,

* Preparativos para o Dia Nacional de Luta contra a Exploracdo Sexual
Infanto-Juvenil.

* Reunido com a Direcdo e Coordenacdo Pedagogica para o lancamento
do Projeto “Olimpiadas 2016".

Direcdo Pedagogica

» Contratacédo de nova professora para o Fundamental |



Participacdo em Reunido do Conselho Municipal de Assisténcia Social,
enquanto membro efetivo da sociedade civil.

Acompanhamento das atividades relacionadas ao projeto Portas
Abertas.

Participagdo em Reuni&o de Diretoria, programada pelo IMED.

Realizacdo de reunido com professores dos varios segmentos para
estudos de capacitacao.

Encontros da Mind Lab
Reunido com Direcdo Geral, Departamento Financeiro do IMED e
Arquiteto (Sr. Elder), para estudos orcamentarios referente a

revitalizacdo da Educacao Infantil.

Estudos com o DETRAN de Birigui, afim de reorganizagéo do transito no
entorno da escola.

Providéncias com relacéo a confeccdo de Carteirinha Estudantil.

Organizacdo e acompanhamento ao Culto da Pascoa com alunos e
funcionérios.




Participacdo em reunido com equipe técnica da APAE de Birigui para
estudo de diagndstico de aluno do Noroeste (Pablo).

Reunido com funcionarios do Noroeste e representante da Faculdade
Metodista a fim de organizacao da Festa da Familia de 2013.

Avaliacao da Agenda de 2013, envolvendo professores e alunos.
Estudos dos procedimentos do Intercambio Cultural

Contatos com patrocinadores da Festa da Familia 2013

Previsdo para Abril

Revisao do processo de Avaliacao Institucional
Aplicacao do questionario de Avaliagdo para os funcionarios

Reunido com entidades e prestadores de servicos que participardo da
Festa da Familia, para a organizacéo do evento.

Acompanhamento de capacitagdo docente com Mind Lab
Participacdo em reunido de Conselho de Classe e Série.
Realizac&o de reunido com Pais.

Agendamento de reunido com Secretaria de Esporte da Cidade



Estudo com professores de Educacdo Fisica, coordenadores e
marketing visando o langcamento do Projeto; “Noroeste Olimpiadas
2016".

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagogicos

correspondem as prerrogativas da legislacédo em vigor.

Equipe Pedagogica do Noroeste




