
INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGÜI 

 

RELATORIO  PEDAGÓGICO DAS AÇÕES DESENVOLVIDAS EM MA RÇO E 
AS PREVISTAS PARA ABRIL DE 2013  

 

 

Coordenação Pedagógica de Educação Infantil e 2ºAno /9 à 5ª ano 

 
• Atendimento a pais (alunos com problema de aprendizagem) 

 
• Entrevistas para contratação de professor 

 
• Reunião de orientação pedagógica com professores 

 
• Capacitação da Mind Lab  

 
• Atendimento com psicopedagoga - Fátima/ Elaine 

 
• Inscrições dos cursos anuais no portal positivo  

 
• Acompanhamento do projeto Leitinho pra Vovó (Abrigo Vó Tereza) 

 
• Orientação dos projetos e planejamentos 

 
• Correção das avaliações dos professores 

 
• Acompanhamento do planejamento semanal 

 
• Organização de reunião de pais do 3º ano com a professora Lívia 

 
• Reunião na APAE (aluno de inclusão) 

 
• Providenciar bilhetes e comunicados 

 
• Planejamento da semana de páscoa juntamente com a pastoral 

 
• Capacitação de informática- professora Paula 

 
• Capacitação em língua portuguesa- professora Cíntia 

 
• Organização do presente do “Dia das Mães” 

 
• Reunião com o diretor e coordenação para campanha de matrícula 

 



• Preparação dos boletins descritivos 
 

• Reunião para organização da “festa da família” (tema, camiseta, 
barracas...) 

 

 

 Atividades para o próximo mês (abril)  

 

• Campanha Leitinho pra Vovó 
 

• Preparação da parte cultural da Festa da Família 
 

• Reunião de pais e professores 
 

• Conselho de classe 
 

• Capacitação Mind Lab 
 

    

Fundamental II  e Ensino Médio  

 
• Reunião com responsáveis e cooperadores da “Festa da Família 2013” 

 
• Reunião com alunos do 1º ao 3º médio – Vestibular PAS UEM – 

Universidade Estadual de Maringá. 
 

• Inscrição dos alunos do 3º médio no vestibular da “ UEM – universidade 
estadual de Maringá”. 
 

• Entrega de material de orientação sobre simulado do anglo para 
professores e alunos do ensino médio. 
 

• Início do programa de “orientação vocacional” com alunos do  3º ensino 
médio. 
 

• Culto de Páscoa 
 

 

 

 



 

MÊS: ABRIL  

 
• Viagem ao Terra Parque Hotel de Lazer – alunos 7ªs séries 

 
• Festa do Sorvete do Noroeste 

 
• Simulados Anglo – 1º bimestre 

 
• Conselho de Classe e Série – 5ª a Médio 

 
• Visita dos fotógrafos da LIDERANÇA FORMATURAS – 3º Ens. Médio 

 

 

Secretaria  

 

Março 

 
• Recebimento da viagem do Terra Parque e NR 

 
• Organização dos boletos referente a abril e maio de 2013  

 
• Lançamento dos dias letivos, aulas dadas e previstas, feriados, 

recessos, carimbos dos meses, carimbo da Direção e Secretária nos 
diários do 1º bimestre. 

 
• Lançamento das faltas dos diários o 1º bimestre 

 
• Colagem do conteúdo bimestral nos diários 

 
• Arquivo de documentos de alunos 

 
• Pesquisa de documentos de ex-alunos 

 
• Entrega de documentos para alunos ( históricos, declarações) 

 
• Atendimento telefônico 

 
• Atendimento ao público  

 
• Recebimento de mensalidades atrasadas 

 



 

Abril 

 
• Continuação dos trabalhos a serem realizados nos diários de classe 

 
• Participação em Conselho de Classe e Série de todos os segmentos 

 
• Participação em reunião com direção e coordenação na organização da 

Festa da Família. 
 

• Montagem de processo de contratação docente junto à Diretoria 
Regional de Ensino. 

 

Biblioteca.  

 
• Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 

 
• Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 

 
• Organização do Acervo; 

 
• Cadastro de Livros; 

 
• Etiquetas para lombada de livros e revistas; 

 
• Pesquisa Bibliográfica; 

 
• Semana da biblioteca (25/03 a 28/03), com contações de histórias pelos 

professores, alunos e funcionários; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Confecção de marcadores de livros. 
 

 

 

Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 

 

 

Empréstimos realizados  

 

492  exemplares 



(Educação Infantil ao Ensino 
Médio) 

 

 

Multas 

 

 

R$ 10,50 

 

  

 

MARKETING 

 
• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 

jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
 

• Preparativos para a Semana da Biblioteca;  
 

   
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

• Divulgação dos alunos aprovados nos Vestibulares 2013; 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 

 
 
 

• Aplicação de uma pesquisa através do Portal IMED com a Equipe 
Docente do Instituto Noroeste para avaliar as ações realizadas na 
divulgação dos alunos aprovados nos vestibulares 2013; 
 

• Reunião com a Coordenação da Faculdade para definir estratégias de 
divulgação para os cursos de Pós-Graduação da Faculdade Metodista; 
 

• Divulgação sobre os cursos de Pós-Graduação da Faculdade Metodista; 
 

 
 
 
 

 



• Divulgação sobre os cursos de Pós-Graduação nas salas de aula da 
Faculdade com todos os alunos, além das informações via telefone e e-
mail marketing; 
 

• Pedágio de divulgação do Instituto Noroeste; 
 

• Atividades e trabalhos com a Direção Pedagógica e professores para o 
Projeto “Portas Abertas 2013”; 
 

• Preparativos e organização dos alunos da escola para a passeata do 
evento “Ação Mulher 2013”; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



• Relatório sobre a aprovação dos alunos do Instituto Noroeste nos 
Vestibulares de 2012 e 2013 para apresentar na Reunião Administrativa 
do IAL; 
 

• Reunião Administrativa e Pedagógica com as equipes do Instituto 
Noroeste, IAL e Colégio Metodista nas dependências do IAL; 

 
• Preparativos para o Culto de Páscoa; 

 
• Doação dos bombons arrecadados pelos alunos do Instituto Noroeste 

para a creche Dona Josefina Gonçalves da Silva; 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Previsão de trabalho para Abril/2013  

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
 

• Preparativos e organização da escola para o Projeto “Avós na Escola”; 
 

• Semana dos Jogos Universitários (Faculdade Metodista de Birigui); 
 

• Preparativos e organização da escola para a Festa da Família 2013; 
 

• Reunião com a Coordenação da Faculdade para atualização do portal; 
 

• Relatório sobre a Campanha de Matrículas da Pós-Graduação; 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

• Atividades e trabalhos com a Direção Pedagógica e professores para o 
Projeto “Portas Abertas 2013”; 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Preparativos para o Dia Nacional de Luta contra a Exploração Sexual 
Infanto-Juvenil. 
 

• Reunião com a Direção e Coordenação Pedagógica para o lançamento 
do Projeto “Olimpíadas 2016”. 
 
 

Direção Pedagógica  

 
• Contratação de nova professora para o Fundamental I 



 
• Participação em Reunião do Conselho Municipal de Assistência Social, 

enquanto membro efetivo da sociedade civil.   
                     

• Acompanhamento das atividades relacionadas ao projeto Portas 
Abertas. 
 

• Participação em Reunião de Diretoria, programada pelo IMED. 
 

• Realização de reunião com professores dos vários segmentos para 
estudos de capacitação. 

 
• Encontros da Mind Lab 

 
• Reunião com Direção Geral, Departamento Financeiro do IMED e 

Arquiteto (Sr. Elder), para estudos orçamentários referente à 
revitalização da Educação Infantil. 

 
• Estudos com o DETRAN de Birigui, afim de reorganização do trânsito no 

entorno da escola. 
 

• Providências com relação à confecção de Carteirinha Estudantil. 
 

• Organização e acompanhamento ao Culto da Páscoa com alunos e 
funcionários. 
 

 
 
 
  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
• Participação em reunião com equipe técnica da APAE de Birigui para 

estudo de diagnóstico de aluno do Noroeste (Pablo). 
 

• Reunião com funcionários do Noroeste e representante da Faculdade 
Metodista a fim de organização da Festa da Família de 2013. 

 
• Avaliação da Agenda de 2013, envolvendo professores e alunos. 

 
• Estudos dos procedimentos do Intercâmbio Cultural  

 
• Contatos com patrocinadores da Festa da Família 2013 

 

 

Previsão para Abril  

 

• Revisão do processo de Avaliação Institucional 
 

• Aplicação do questionário de Avaliação para os funcionários 
 

• Reunião com entidades e prestadores de serviços que participarão da 
Festa da Família, para a organização do evento. 

 
• Acompanhamento de capacitação docente com Mind Lab 

 
• Participação em reunião de Conselho de Classe e Série. 

 
• Realização de reunião com Pais. 

 
• Agendamento de reunião com Secretaria de Esporte da Cidade 

 
 

 



• Estudo com professores de Educação Física, coordenadores e 
marketing visando o lançamento do Projeto; “Noroeste Olimpíadas 
2016”. 
 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigor. 

 

Equipe Pedagógica do Noroeste  

 


