
INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGÜI 
 

RELATORIO  PEDAGÓGICO DAS AÇÕES DESENVOLVIDAS EM FE VEREIRO 
E AS PREVISTAS PARA MARÇO DE 2013  

 
 
 

Coordenação Pedagógica de Educação Infantil e 2ºAno /9 à 5ª Série  
 

• Atendimento a pais (matrículas novas e dúvidas sobre alguns 
procedimentos escolares)  

• Entrevistas para contratação de estagiários e professor 
• Reunião com professores e estagiárias- apresentação da proposta 

pedagógica 
• Capacitação da Mind Lab – para professores novos 
• Separação e organização do material Mind lab 
• Atendimento com psicopedagoga- Gilmara 
• Início do Projeto “Leitinho Pra Vovó” 
• Agendamento com soldado- PROERD 
• Orientação dos projetos e planejamentos 
• Acompanhamento do planejamento semanal 
• Organização de reunião de pais (para início de março) 

 
 

Fundamental II  e Ensino Médio  
 

• 1ª Reunião de Pais (Geral) 
• Divulgação viagem “Terra Parque Hotel e Lazer” alunos 7ªs séries. 
• Reunião com pais dos alunos das 8ªs séries (Viagem de Formatura “Nosso 

Recanto” NR). 
• Divulgação viagem “São Paulo Cultural” com alunos do 1º Ensino Médio. 
• Divulgação resultados vestibulares UNESP, USP E UNICAMP. 
• Reunião com pais e representante da LIDERANÇA FORMATURA, para 

contrato de FOTO E FILMAGEM na colação de grau e festa de formatura 
do 3º Ensino Médio. 

• Divulgação dos Plantões Rotativos do ENEM para os alunos do 3º Ensino 
Médio. 

• Reunião com pais e responsáveis do 1º  Ensino Médio – VIAGEM para o 
PAS – UEM. 

 
Previsão de trabalho para Março  

 
• Participação professores no “VI Congresso Nacional Educadores Anglo” 

Atibaia. 
• Viagem “ São Paulo Cultural” 



 
 
 

Secretaria  
 

• Matrículas 2013 
• Inclusão no sistema Gdae dos alunos matriculados no ano de 2013 no 

Instituto Noroeste 
• Organização e arquivamento de todos os prontuários dos alunos 

matriculados. 
• Retirada dos prontuários dos alunos transferidos dos arquivos. 
• Conferência  dos históricos da 8ª série. 
• Organização dos boletos referente a março de 2013  
• Impressão dos diários de classe para Secretaria e para os professores 
• Lançamento dos dias letivos, aulas dadas e previstas, feriados, recessos, 

carimbos dos meses, carimbo da Direção e Secretária nos diários do 1º 
bimestre. 

• Arquivo de documentos de alunos 
• Pesquisa de documentos de ex-alunos 
• Entrega de documentos para alunos  ( históricos, declarações) 
• Atendimento telefônico 
• Atendimento ao público  
• Recebimento de mensalidades atrasadas 

 
 
 
 
 
 
Previsão de trabalho para Março  
 

• Continuação dos trabalhos  a serem realizados nos diários de classe 
Biblioteca do Noroeste  

 
 

Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionários; 
Empréstimos e Devoluções de Livros, Revistas, etc.; 
Organização do Acervo; 
Cadastro de Livros; 
Etiquetas para lombada de livros e revistas; 
Pesquisa Bibliográfica. 

 

 
 



Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas 
 
 
Empréstimos realizados  
(Educação Infantil ao Ensino 
Médio) 
 

 
459  exemplares 

 
Multas 
 

 
R$ 9,00 

 
 
Marketing Noroeste  

 
 

FEVEREIRO 
 

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Preparativos para o início das aulas do Instituto Noroeste; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
 

• Divulgação na cidade sobre a Campanha de Matrículas e Vestibular para o 
1° semestre de 2013; 
 

• Entrar em contato com os alunos do Noroeste que prestaram vestibular em 
universidades particulares, federais e estaduais para confirmar o resultado 
das aprovações; 
 

• Divulgação da Campanha de Matrículas do Instituto Noroeste; 
 



 
 

• Reunião de Pais / Início do ano letivo de 2013; 
 

• Reunião com a Direção Pedagógica e Coordenações para a elaboração do 
AGT; 
 

• Divulgação do Vestibular 2013 com prova agendada; 
 

• Divulgação dos alunos aprovados nos Vestibulares 2013 
 



 
 

• Semana de palestras gratuitas na Faculdade Metodista de Birigui; 
 

• Preparativos para o início das aulas da Faculdade Metodista; 

 
Previsão de trabalho para Março/2013  

• Assessoria de Imprensa e notícias do Instituto Noroeste vinculadas nos 
jornais de Birigui – gentileza das mídias impressas; 
 

• Elaboração de matérias para a atualização do Portal IMED e fanpage do 
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook; 
 

• Preparativos para a 7ª Feira do Livro;  



• Divulgação dos alunos aprovados nos Vestibulares 2013; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 

• Aplicação de uma pesquisa através do Portal IMED com a Equipe Docente 
do Instituto Noroeste para avaliar as ações realizadas na divulgação dos 
alunos aprovados nos vestibulares 2013; 
 

• Divulgação dos alimentos arrecadados na Semana de palestras gratuitas na 
Faculdade Metodista de Birigui;  
 

• Reunião com a Coordenação da Faculdade para definir estratégias de 
divulgação para os cursos de Pós-Graduação da Faculdade Metodista; 
 

• Divulgação sobre os cursos de Pós-Graduação da Faculdade Metodista; 
 



 
 
 

• Divulgação da Campanha de Matrículas do Instituto Noroeste; 
 

 
 

• Pedágio de divulgação do Instituto Noroeste; 
 

• Atividades e trabalhos com a Direção Pedagógica e professores para o 
Projeto “Portas Abertas 2013”; 
 

• Preparativos e organização dos alunos da escola para a passeata do evento 
“Ação Mulher 2013”; 
 

• Reunião Administrativa e Pedagógica com as equipes do Instituto Noroeste, 
IAL e Colégio Metodista nas dependências do IAL; 

 
 
 
 
 



Direção Pedagógica  
 

• Reunião de pais com todos os segmentos, com apresentação da proposta 

pedagógica do Noroeste para 2013. 

• Revisão e entrega do Projeto Político Pedagógico de 2013  

• Contratação de nova professora para o Fundamental I 

• Desenvolvimento de jornal  Institucional, com acento na divulgação dos 

vestibulares de 2012.  

• Acompanhamento da capacitação docente ministrada pela MIND LAB 

• Estudos  e organização das ações do Plano de Negócios do Noroeste em 

parceria com a Direção Geral. 

• Reunião com Gerência Financeira do IMED, para tratar de assuntos 

relacionados a processos de compras,  contratos de prestação de serviços 

e modalidades de  recebimentos financeiros pela unidade.  

• Participação em reunião de capacitação da Mind Lab, juntamente com 

novos professores da escola. 

• Contratação de estagiários para o Ensino Fundamental I 

• Reunião com Direção Geral, Departamento de Recursos Humanos do 

IMED, com o objetivo de solucionar o registro de ponto dos funcionários do 

Noroeste e Faculdade Metodista. 

• Recebimento de pais e atendimento a novas matrículas. 

• Realização de reunião com Secretaria e Assistente Social de Rede IMED, 

para fins de análise dos processos de bolsas de estudos de 2013. 

• Desenvolvimento de Ficha Individual de alunos para acompanhamento e 

controle do processo de aprendizagem. Material a ser utilizado 

bimestralmente com professores e reunião de pais. 

• Divulgação dos alunos aprovados através da imprensa escrita – jornal e 

Televisão. 

• Participação em Reunião do Conselho Municipal de Assistência Social, 

enquanto membro efetivo da sociedade civil.  



• Aplicação de prova diagnóstica aos alunos dos 6ºs anos do Ensino 

Fundamental, para identificação de Habilidades e Competências. 

 
                         

Previsão de trabalho para Março  
 

• Acompanhamento das atividades relacionadas ao projeto Portas Abertas. 

• Participação em Reunião de Diretoria, programada pelo IMED 

• Realização de reunião com professores dos vários segmentos para estudos 

de capacitação. 

• Encontros da Mind Lab 

• Reunião com Direção Geral, Departamento Financeiro do IMED e Arquiteto 

(Sr. Elder), para estudos orçamentários referente à revitalização da 

Educação Infantil. 

• Estudos com o DETRAN de Birigui, a fim de reorganização do trânsito no 

entorno da escola. 

• Providências com relação à confecção de Carteirinha Estudantil. 

 

 

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagógicos 

correspondem às prerrogativas da legislação em vigor. 

 
Equipe Pedagógica do Noroeste  


