INSTITUTO NOROESTE DE BIRIGUI

RELATORIO PEDAGOGICO DAS ACOES DESENVOLVIDAS EM FE VEREIRO
E AS PREVISTAS PARA MARCO DE 2013

Coordenacdo Pedagégica de Educacao Infantil e 2°Ano /9 & 52 Série

 Atendimento a pais (matriculas novas e duvidas sobre alguns
procedimentos escolares)

» Entrevistas para contratacdo de estagiarios e professor

« Reunido com professores e estagidrias- apresentacdo da proposta
pedagdgica

» Capacitacédo da Mind Lab — para professores novos

» Separacao e organizacdo do material Mind lab

» Atendimento com psicopedagoga- Gilmara

» Inicio do Projeto “Leitinho Pra Vovo”

* Agendamento com soldado- PROERD

» Orientacdo dos projetos e planejamentos

* Acompanhamento do planejamento semanal

» Organizacao de reunido de pais (para inicio de marco)

Fundamental Il e Ensino Médio

* 12 Reunido de Pais (Geral)

» Divulgacao viagem “Terra Parque Hotel e Lazer” alunos 72s séries.

* Reunido com pais dos alunos das 82s séries (Viagem de Formatura “Nosso
Recanto” NR).

» Divulgacao viagem “S&o Paulo Cultural” com alunos do 1° Ensino Médio.

» Divulgacao resultados vestibulares UNESP, USP E UNICAMP.

* Reunido com pais e representante da LIDERANCA FORMATURA, para
contrato de FOTO E FILMAGEM na colacdo de grau e festa de formatura
do 3° Ensino Médio.

» Divulgacdo dos Plantdes Rotativos do ENEM para os alunos do 3° Ensino
Médio.

* Reunido com pais e responsaveis do 1° Ensino Médio — VIAGEM para o
PAS — UEM.

Previsdo de trabalho para Marco

» Participacéo professores no “VI Congresso Nacional Educadores Anglo”
Atibaia.

* Viagem “ Sao Paulo Cultural”



Secretaria

* Matriculas 2013

* Incluséo no sistema Gdae dos alunos matriculados no ano de 2013 no
Instituto Noroeste

» Organizacgéo e arquivamento de todos os prontudrios dos alunos
matriculados.

* Retirada dos prontuérios dos alunos transferidos dos arquivos.

» Conferéncia dos historicos da 82 série.

» Organizacao dos boletos referente a marco de 2013

» Impressao dos diarios de classe para Secretaria e para 0os professores

* Lancamento dos dias letivos, aulas dadas e previstas, feriados, recessos,
carimbos dos meses, carimbo da Direcdo e Secretaria nos diarios do 1°
bimestre.

* Arquivo de documentos de alunos

» Pesquisa de documentos de ex-alunos

» Entrega de documentos para alunos ( histéricos, declaractes)

» Atendimento telefonico

« Atendimento ao publico

* Recebimento de mensalidades atrasadas

Previsdo de trabalho para Marco

» Continuacédo dos trabalhos a serem realizados nos diarios de classe
Biblioteca do Noroeste

Atendimento aos Alunos, Pais, Professores e Funcionarios;
Empréstimos e Devolugdes de Livros, Revistas, etc.;
Organizacéo do Acervo;

Cadastro de Livros;

Etiquetas para lombada de livros e revistas;

Pesquisa Bibliogréfica.



Empréstimos de Livros e Recebimento de Multas

Empréstimos realizados 459 exemplares
(Educacéo Infantil ao Ensino

Médio)

Multas R$ 9,00

Marketing Noroeste

FEVEREIRO

» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Preparativos para o inicio das aulas do Instituto Noroeste;

» Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

» Divulgacéo na cidade sobre a Campanha de Matriculas e Vestibular para o
1° semestre de 2013;

e Entrar em contato com os alunos do Noroeste que prestaram vestibular em
universidades particulares, federais e estaduais para confirmar o resultado

das aprovacdes;

» Divulgacdo da Campanha de Matriculas do Instituto Noroeste;
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Conectado & Rade Matodists de Educagio

Reunido de Pais / Inicio do ano letivo de 2013;

Reunido com a Direcdo Pedagdgica e Coordenacfes para a elaboracdo do
AGT,;

Divulgacéo do Vestibular 2013 com prova agendada,;

Divulgacéo dos alunos aprovados nos Vestibulares 2013



Entrar na universidade
que voce escolheu
é SHOW, é 10,

»

Noroeste A gente sabe

o que faz!
www.noroeste.br

* Semana de palestras gratuitas na Faculdade Metodista de Birigui;

* Preparativos para o inicio das aulas da Faculdade Metodista;

Previséo de trabalho para Marco/2013
» Assessoria de Imprensa e noticias do Instituto Noroeste vinculadas nos
jornais de Birigui — gentileza das midias impressas;

» Elaboracdo de matérias para a atualizacdo do Portal IMED e fanpage do
Instituto Noroeste e Faculdade Metodista no Facebook;

» Preparativos para a 72 Feira do Livro;



Divulgacéo dos alunos aprovados nos Vestibulares 2013;

Entrar na universidade
que voceé escolheu
€ SHOW, é 10,

A gente sabe
o0 que faz!




Aplicacdo de uma pesquisa através do Portal IMED com a Equipe Docente
do Instituto Noroeste para avaliar as agdes realizadas na divulgacdo dos
alunos aprovados nos vestibulares 2013;

Divulgacédo dos alimentos arrecadados na Semana de palestras gratuitas na
Faculdade Metodista de Birigui;

Reunido com a Coordenacdo da Faculdade para definir estratégias de
divulgacao para os cursos de Pds-Graduacéo da Faculdade Metodista;

Divulgacéo sobre os cursos de Pos-Graduagdo da Faculdade Metodista;
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Divulgacdo da Campanha de Matriculas do Instituto Noroeste;

Pedagio de divulgacado do Instituto Noroeste;

Atividades e trabalhos com a Direcdo Pedagogica e professores para o
Projeto “Portas Abertas 2013";

Preparativos e organizagdo dos alunos da escola para a passeata do evento
“Acéo Mulher 20137,

Reunidao Administrativa e Pedagdgica com as equipes do Instituto Noroeste,
IAL e Colégio Metodista nas dependéncias do IAL;



Direcao Pedagogica

Reunido de pais com todos os segmentos, com apresentacdo da proposta
pedagogica do Noroeste para 2013.

Revisao e entrega do Projeto Politico Pedagdgico de 2013

Contratacao de nova professora para o Fundamental |

Desenvolvimento de jornal Institucional, com acento na divulgacdo dos
vestibulares de 2012.

Acompanhamento da capacitacdo docente ministrada pela MIND LAB
Estudos e organizacdo das acdes do Plano de Negocios do Noroeste em
parceria com a Dire¢éo Geral.

Reunido com Geréncia Financeira do IMED, para tratar de assuntos
relacionados a processos de compras, contratos de prestacdo de servigos
e modalidades de recebimentos financeiros pela unidade.

Participacdo em reunido de capacitagdo da Mind Lab, juntamente com
novos professores da escola.

Contratacdo de estagiarios para o Ensino Fundamental |

Reunido com Direcdo Geral, Departamento de Recursos Humanos do
IMED, com o objetivo de solucionar o registro de ponto dos funcionéarios do
Noroeste e Faculdade Metodista.

Recebimento de pais e atendimento a novas matriculas.

Realizacdo de reunido com Secretaria e Assistente Social de Rede IMED,
para fins de andlise dos processos de bolsas de estudos de 2013.
Desenvolvimento de Ficha Individual de alunos para acompanhamento e
controle do processo de aprendizagem. Material a ser utilizado
bimestralmente com professores e reunido de pais.

Divulgacdo dos alunos aprovados através da imprensa escrita — jornal e
Televiséo.

Participacdo em Reunido do Conselho Municipal de Assisténcia Social,

enguanto membro efetivo da sociedade civil.



Aplicacdo de prova diagnostica aos alunos dos 6°s anos do Ensino

Fundamental, para identificacdo de Habilidades e Competéncias.

Previsdo de trabalho para Marco

Acompanhamento das atividades relacionadas ao projeto Portas Abertas.
Participacdo em Reunido de Diretoria, programada pelo IMED

Realizacdo de reunido com professores dos varios segmentos para estudos
de capacitagao.

Encontros da Mind Lab

Reunido com Direcédo Geral, Departamento Financeiro do IMED e Arquiteto
(Sr. Elder), para estudos orcamentarios referente a revitalizacdo da
Educacéo Infantil.

Estudos com o DETRAN de Birigui, a fim de reorganizacdo do transito no
entorno da escola.

Providéncias com relag&o a confecgéo de Carteirinha Estudantil.

Obs. Atestamos que todos os procedimentos pedagogicos

correspondem as prerrogativas da legislacdo em vigor.

Equipe Pedagodgica do Noroeste




